
KI JAN POU W FÈ MIZAJOU NAN ENFÒMASYON KI SOU YON KONT VANDÈ KI 

DEJA EGZISTE 

Byenveni nan Pòtay Founisè Vil Boston an. Pou w pote chanjman oswa fè mizajou nan yon kont vandè ki 

deja egziste, san wete enskri nan depo dirèk, suiv etap ki vin apre yo.  

1. Ale sou sit  boston.gov/procurement epi klike sou ΨGo to  Supplier PortalΩ (Ale nan Pòtay 

Founisè a).

 
 

2. [ŝ ǿ Ŧƛƴ ƪƻƴŜƪǘŜΣ ƪƭƛƪŜ ǎƻǳ ΨMain MenuΩ όaŜƴƛ tǊŜƴǎƛǇŀƭύ ŜǇƛ ƪƭƛƪŜ ǎƻǳ ΨAdd/Update Vendor 

ProfilesΩ ό!ƧƻǳǘŜκCŝ aƛȊŀƧƻǳ ƴŀƴ tǿƻŦƛƭ ±ŀƴŘŝύΦ 

 

 

3. Pou w pote chanjman nan pwofil vandè w, klike sou ΨUpdate Existing Vendor InformationΩ όCŝ 

Mizajou nan Enfòmasyon Vandè ki Deja Egziste)

 

http://www.boston.gov/departments/procurement


 

4. Cŝ ƴŜƴǇƼǘ ŎƘŀƴƧƳŀƴ ƪƛ ƴŜǎŜǎŝ ƴŀƴ ƪƻƴǘ ƭŀƴ ƴŀƴ ŜǎǇŀǎ ƪƛ ŀǇǿƻǇǊƛȅŜ ȅƻΦ YƭƛƪŜ ΨNextΩ ό{ǳƛǾŀƴ). 

 

 

Mete yon tchèk nan kare sa 

a pou w resevwa PO pa 

mwayen imèl olye de kourye 

lapòs. Mete adrès imèl anlè 

paj la anba espas  ΨDUNS 

NumberΩ ŀ. 

Ou ka ajoute plis adrès si sa 

nesesè ƭŝ ǿ ƪƭƛƪŜ ǎƻǳ ǎƛȅ ΨҌΩ 

la. Espas pou nouvo adrès la 

pral parèt anba agoch. Ou 

gendwa bezwen fè yon ti 

desann pou w ka wè yo. 

Chanje adrès imèl jeneral la 

pou kont lan. Se la y ap voye 

PO yo (Kòmann Acha) si se 

metòd sa ou chwazi pou 

resevwa yo (gade pi ba). 

Ou ka ajoute plis non moun pou 

kontakte sou kont lan lè w klike 

ǎƻǳ ǎƛȅ ΨҌΩ ƭŀ ƛǎƛǘΦ Epi, ou ka bay 

yon ID Itilizatè ki deja sou kont 

lan dwa pou l siyen kontra. Klike 

ǎƻǳ ōƻǳǘƻƴ Ψ/ƻƴǘǊŀŎǘ {ƛƎƴŜǊΩ ƛƴŦƻ 

a (Enfòmasyon sou zafè siyen 

kontra) pou w jwenn plis detay. 

Ou pa ka chanje non biznis lan nan sistèm nan. Klike sou 

lyen Ψ¦ǇŘŀǘŜ ȅƻǳǊ .ǳǎƛƴŜǎǎ bŀƳŜΩ nan (Fè Mizajou nan 

Non Biznis Ou) pou w jwenn plis enfòmasyon sou sa.  



5. Pou yo peye w pi rapid, ranpli pati enfòmasyon sou depo dirèk la (A.C.H., Chanm Konpansasyon 

Otorize). Lè tout enfòmasyon an fin ranpli, klike ǎƻǳ ΨClick to SignΩ όYƭƛƪŜ Ǉƻǳ {ƛȅŜƴύ ŜǇƛ ƪƭƛƪŜ 

ΨNextΩΦ 

(Si w pito resevwa yon chèk papye pa mwayen kourye lapòs, ou gendwa anile depo dirèk lè w mete 

yon tchèk nan kare ΨDirect Deposit Opt OutΩ la (Anile Depo Dirèk) ki anba agoch ekran an, apre sa 

ƪƭƛƪŜ ΨNextΩ.) 

 



6. Egzamine enfòmasyon sou Sètifika W-9 la. Pou w kontinye, klike bouton ΨClick Here to 

AcknowledgeΩ ƭŀ όYƭƛƪŜ Lǎƛǘ Ǉƻǳ !ƪǎŜǇǘŜύ ŜǇƛ ƪƭƛƪŜ ΨNextΩΦ Si atik #2 pa aplikab pou ou, mete yon 

tchèk nan kare a jan sa endike. 

 

 

 

7. Mete yon tchèk nan kare a pou konfime ni ou menm ni òganizasyon ou reprezante a pa entèdi 

pou n fè afè ak Vil Boston an. YƭƛƪŜ ΨNextΩΦ 

 

 

  



8. Egzamine ǇŀƧ ǊŜȊƛƳŜ ŀ Ǉƻǳ ǿ ǿŝ ǎƛ ƭ ŜƎȊŀƪ ŜǇƛ ƪƭƛƪŜ ΨSubmitΩ ό5ŜǇƻȊŜύΦ 

 

  



9. Y ap voye Fòmile Elektwonik ou a bay depatman verifikasyon nou an pou yo egzamine l. Lè yo 

apwouve l, y ap anonse w sa pa mwayen yon imèl ki fè w konnen chanjman yo fin fèt. 

 

 

 

Si w gen nenpòt kesyon, tanpri, mete w alèz pou w kontakte sipò pòtay founisè a nan 617-635-4564. 

Oubyen tou, ou ka kontakte nou pa mwayen imèl nan vendor.questions@boston.gov 

Mèsi dèske w ap itilize pòtay founisè a! 

 

 

 

 

 

 

mailto:vendor.questions@boston.gov

